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Votre nouvel espace de gestion arrive
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Pour factliter le suivi des formations dans vos cabinets

Version. Fevrier 2025

- Vous rencontrez un probleme avec ce nouvel espace?
_'assistance Jinius répond a vos interrogations par

(mail) : assistance@jinius.fr

@ (assistance téléphonique) : 01 59 03 12 61



mailto:assistance@jinius.fr

jinius

/ Une navigation facilitée \

L'espace de gestion JINIUS a éeté pensé pour vous offrir une meilleure expérience utilisateurs. Les

écrans ont été concus, par grandes zones, pour faciliter la prise en main, le traitement des dossiers et
le pilotage de votre plan de formation.

SUBSTANTIEL CONSEIL Espace en cours de développeme ]
Inlus inti SIRET 880 128 928 0001C SHEe de nt erwan jaouen
@ Inscrlptlons J’]ﬂ] SIRET 880 138 3938 D0U1E v Les fonctionnalités (boutons, liens...) ne sont pas encore
© 75002 PARIS implémentées et les données affichées sont factices.
A
C&  Gestion m Inscriptions annulées/transférées
= Date de formation Participant ~ Formation ~ Organisateur ~ Action & réaliser Mode « Statut ~ Afficher ~
Catalogues
Résultats affichés: 100 x Effacer tout
. Tableau de bord 7 Inscriptions 1 Convention a signer 0 PIF a signer 2 Tests de positionnement non réalisés
=r Inscriptions
Commandes ARTIC AN DATES DE FUORME OMNS STATL JORGANISATEUR FOS
MISSINHOUN Imelda [CBU] Parcours 19/12/2024 - Confirmé Test Realisé
Factures nscrit le 25/10/2024 undefined 20/12/2024
Commande : C20102400001 Durée : 16h00
Lt - 1IN UAICo UC FURIVIF D o L . T it NiaoAT CUR FuJuo
Annuaire CAILLAT Florence [CBU] Parcours 19/12/2024 - Confirme Test Non réalisé
=
nscrit le 18/12/2024 undefined 20/12/2024
. Commande : C20122400005 Durée : 16h00
&5 Interlocuteurs
I Etablissements B SEE R PR R SRR T
MISSINHOUN Imelda [CBU] Parcours 02/12/2024 - Confirmé Test Réalisé
&> Enguétes client nscrit le 31/10/2024 undefined 03;’12!2024
Commande : C20102400004 Durée : 16h00

Zone 3 : espace de travail

Cette nouvelle organisation de l'espace de gestion est plus claire et lisible, et vous permet de gagner
Qtemps dans la navigation (acces aux catalogues, changement d'établissements, menus), et la /

réalisation de vos taches.

Un gain dans le pilotage de vos actions \

Lorsque vous vous connectez a votre espace de gestion, le tableau de bord de votre entreprise s'affiche
regroupant I'ensemble des actions a mener.

SUBSTANTIEL CONSEIL Espace en cours de développement i
I erwan jaouen
J INIUS (4 Tableaudebord ) =rcT 880158558 00019 v Les fonctionnalités (boutons, liens...) ne sont pas encore : e
© 75002 PARIS implémentées et les données affichées sont factices.

CE  Gestion Bienvenue dans le nouvel Espace entreprise JINIUS.

Cet espace vous permettra de trouver plus facilement les informations relatives a vos formations, ainsi que les documents associés.
Cet ecran vous fournit également la liste des actions que vous avez a faire.
Catalogues

<= Inscriptionsw,..,

7y Tableau de bord .". ...........
S Inscriptions E Commandes e e -
Commandes [
Contrats Formateurs v e v ——————————————————————. v
Factures | .
3 En cliquant sur la thématique, vous avez le détail des actions a réaliser: P
Factures : s
. < Inscriptions ~ C

> Annuaire

1 inscription(s) sont en attente de confirmation par I'organisme de formation.
Qs Interlocuteurs

0 participant(s) n'ont pas encore rempli leur test de positionnement. Ceci est nécessaire pour confirmer leur inscription.
51 Etablissements

3 convention(s) / contrat(s) de formation sont en attente de signature

& Enguétes client

0 PIF (Protocole Individuel de Formation) sont en attente de signature

. .
. .
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pour chaque type d'action figurant dans ce tableau de bord, il vous est possible de cliquer sur la
lighe qui vous redirige sur le menu correspondant (Inscription, Commandes, Factures, Contrats
@mateu rs) qui vous affiche les lignes devant étre traitées. /
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Un suivi des inscriptions ameélioré
La plateforme JINIUS a revu sa maniere de suivre les formations afin de traiter plus rapidement les

dossiers.
SUBSTANTIEL C.F ----------------------------------------
W ... Lapresence d’unfiltre « macro » permettant ...

Jinlus

< Inscriptions

erwan jaouen e

de cibler les inscriptions ..........................................................................
sy serteo S e Un systeme de filtre plus performant
. . |=====‘=:_:: --------------- .
Gestion m Inscriptionﬁb'ﬁﬁu‘éél;f!transferees facilitant la recherche
’n.-:::::,. ---------------------------------------------------------
= Date de formation Participant ~ Formation ~ Organisateur ~ Action & réaliser Mode « Statut ~ ...un===::: .......... A
Catalogues
t#: Tableau de bord 7 Inscriptions 1 Convention a signer 0 PIF a signer 2 Tests de positionnement non réalisés ™y Exporter
_-“:
Inscriptions “‘_‘_‘::;“
Commandes RTICIPANT gas®™" o DATES DE FORM :
Mls.ﬂ., ---- Atlda [CBU] Parcours 19/12/2024 - Confirme Test Realise
Factures  [HESUCCR 1b/2024 undefined 20/12/2024
»® .‘._g_.'_-‘»:::;_:_{_:_29102400001 Durée : 16h00
Une gestion des actions facilitée par :
des filtres SpéCiﬁqueS ‘ce [CBU] Parcours 19/12/2024 - Confirmé Test Non réalisé
‘.:2-1 undefined 20/12/2024
"""""" Commande - 20122400005 Durée : 16h00
& Interlocuteurs
iy Etablissements B ST
MISSINHOUN Imelda [CBU] Parcours 02/12/2024 - Confirmé Test Réalisé
[ Enquétes client nscrit le 31/10/2024 undefined 03!12!2024
Commande : C20102400004 Durée : 16h00

Le systeme de filtre a été revu entierement pour cibler les dossiers plus efficacement (par statut
d'inscription, par donnée de la formation, par action a réaliser). En plus de la vision synthétique, une
vision détaillée de l'inscription est disponible en cliquant sur la formation concernée :

Espace en cours de développement

< Inscriptions

Les fonctionnalités (boutons, liens...) ne sont pas encore
implémentées et les données affichées sont factices.

erwan jaouen e

Gestion

Catalogues

4y Tableau de bord
Inscriptions
Commandes

Factures

> Annuaire
Sy Interlocuteurs

b Etablissements

» Enquétes client

< Retour

A Madame de Montespan

Session 20230019

Commande C20112400002

(5] Le 30/09/2023 | Journée entiére

2 1h00 (0.:14))

8 Participant

Documents

= Prestations

(), Programme

© Lieu: Aix-les-Bains Organisé par Test | Contacter l'organisateur

[E Formation non certifiante

_— ““‘,‘.‘-_‘ ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- VI,
o ttea,,, 4
............ ::.
....... » . 7 . Vd 3 9 . . . '.
g En cliguant sur la thematique, vous avez le detail de Uinscription : .
L] -.
e, b A Madame de Montespan 4
.........
-‘-‘ 111 Session 20230019 Commande C20112400002 D," Programme
““““
o (5) Le 30/09/2023 | Journée entiére © Lieu: Aix-les-Bains @) Organisé par Test | Contacter l'organisateur

e
.
.
Ll
L4
L4
L4
L4
L4
L4
L4
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
.
..
L]

2 1h00 (0.14))
8 Participant ~

MISSINHOUN Imelda SUBSTANTIEL CONSEIL ~ Non reéalisé

D oooooo ts ~

Convention individuelle 4 @ Asigner = Sélectionner
Certificat de réalisation

Bon de commande 1

i= Prestations ~

FORFAIT ORGANISATION

-

*e
e
.....
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ce détail vous est utile pour récupérer les informations relatives a la formation du participant :
réalisation des tests, documents (convention, certificat, bon de commande...), détail des prestations
associées. Cette vision vous permet également une consultation de la fiche catalogue et du

programme.
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La mise a disposition des documents sur |'espace

Dans le menu « inscriptions », vous pouvez retrouver les actions a mener sur les inscriptions. Dans
l'exemple ci-dessous, vous devez signer la convention du participant inscrit :

ETABLISSEMENT PARTICIPANT m DATES DE FORMATIONS
SUBSTANTIEL DUCAU-TEST Bernard- Comptabilité - Prérequis (e-learning) -

CONSEIL Test En ligne Durée : 7h00

SIRET 88013893800019 Inscrit le 01/07/2024

Commande : C01072400001

STATUT ORGANISATEUR T. POS. DOCUMENTS
En attente CFPC Non requis T Convention(s) : A signer

- Etape 1: Télechargement de la convention
En cliquant sur le lien « convention (s) : A signer », une fenétre va apparaitre vous permettant de
télecharger la convention du/des participants en cliquant sur l'icone i :

X
Convention(s)

COMPTABILITE - PREREQUIS (E-LEARNING)

Convention individuelle © A signer = Sélectionner

« Etape 2 : Signature de la convention avec Adobe Acrobat

La convention se retrouve donc sur votre ordinateur, vous pouvez donc ouvrir celle-ci grace au
logiciel Adobe Acrobat. Lorsque celui-ci est ouvert, vous avez la possibilité de signer la
convention en cliquant sur le bouton « signer soi-méme ».

Accueil Outils convention DUCA... X
B Y ® 8 Q ® @ /6
Remplir et signer IAb X v O = e . E};Signersoi—méme ,%}'Demandersignaturesélectrnniques

HCCERLEUS prer e DBIH?I_ICIHIH:: Jqui dppos! L. convenuoan. ung ecuware
attentive de ces conditions est recommandée au bénéficiaire.

Article 13 : Litiges

La présente convention est soumise au droit francais.

En cas de désaccord ou de litige concernant l'interprétation, la validité ou I'exécution du contrat, les
Parties s'engagent a faire leur possible, pendant une période minimale d'un (1) mois & compter de la
reception de la lettre recommandée avec accuse de réception notifiant a I'autre Partie I'existence d'un
différend, pour trouver une solution amiable a leur différend.

En cas de litige découlant de l'interprétation, I'application et/ou de I'exécution de la présente
convention et a defaut d'accord amiable a l'issue d'un délai d'un (1) mois a compter de la naotification
écrite par lettre recommandée avec accusé de réception du différend par I'une des Parties a l'autre
Partie, la compétence exclusive est attribuée aux Tribunaux de Paris, nonobstant pluralité de
défendeurs ou appels en garantie, méme pour les procédures d'urgence ou les procédures
conservatoires.

Fait & Paris, en deux exemplaires.
Le 01/07/2024

Le bénéficiaire L'organisme de formation
Cachet, nom, qualité et signature

SIGNATURE

- Etape 3 : Téléversement de la convention signée dans votre espace

Une fois la convention signée, vous pouvez la déposer , apres enregistrement du fichier au format
PDF, dans votre espace de gestion en cliquant sur de nouveau sur le lien « convention (s) : A
sigher ».

Il vous faut alors cliquer sur « Sélectionner » (cf. 2¢™¢ capture de cette page) pour retrouver
I'emplacement du fichier PDF signé et ainsi le déposer dans votre espace.
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o Une gestion plus fine des sessions de formation internes (INTRA) \

La plateforme JINIUS vous met a disposition un menu permettant d’identifier les sessions de formation
internes (INTRA) sutvies par votre cabinet.

JINlus P> sessionsintra erwan jaouen e

B Gestion v = Date de session ~  Formation ~  Organisme de formation v

i

2 Sessions 0 Convention a signer

Catalogues

Pack actualités collaborateurs 4eme 15/10/2024 Qg 10 Confirmée SUP'EXPERTISE
trimestre (fiscal, social comptable et
pratiques professionnelles)

4y Tableau de bord

=t Inscriptions Intra - Rebais
Sessions intra £ DE FORMA : SARTICIEY : RGANIEME DE EORM
- 4 Pack actualités collaborateurs (fiscal, social, 15/10/2024 - 08/07/2025 8510 Confirmée SUP'EXPERTISE
ommandes comptable et pratiques professionnelles)

4T24 - PAC200 T LI T

Factures ntra - Rebais e,

--------------------------------------------------------------------------

.. Unsuivides sessions INTRA facilité
par une vision synthétique

*
-------------------------------------------------------------------------

Ta
Ty
"y
L
LN ]
b
e
.......
b ]
Ty
L
Ty
Ty
Ty
LR ]

-~ Annuaire
Yy Interlocuteurs
b Etablissements

Enquétes client

Ce menu « sessions Intra » constitue une nouvelle fonctionnalité Jinius mise a disposition des
@oinets. Grace a celle-ci, vous allez pouvoir identifier les sessions spécifiques qui sont réalisées /

uniquement pour vos participants.

4

TR\

Un gain de temps dans le traitement des factures & reglements \

En plus de la vision synthétique, une vision détaillée de la session Intra est disponible en cliquant
sur la formation concernée :

J INIUS P Sessions intra erwan jaouen e
C  Gestion ¢ Retour
S Pack actualites collaborateurs 4eme trimestre (fiscal, social comptable et pratiques professionnelles)
Session 41242037  Commande C41102400282, C41112400646 [}, Programme
¢ Tableau de bord
(5] Le 15/10/2024 @ Lieu: Rebais Organisé par SUP'EXPERTISE | Contacter l'organisateur
=r Inscriptions , ) -
= 7h00 (1)) E Formation non certifiante = Intra
Sessions intra
Factures
Documents ~
. Annuaire 5y Détails de la programmation v

Y Interlocuteurs

b Etablissements

Enquétes client

Celle-ci vous permet de connaitre le détail des participants et leur progression dans leur formation
(statut, satisfaction, disponibilité certificat), la récupération des documents associés a la session et

Qdétail de la formation. /
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/ Une gestion des commandes plus accessible \

La plateforme JINIUS a souhaité rendre plus lisible la gestion des commandes de votre cabinet.

---------------------------------------------------------------------------

La présence d’un filtre « macro »
cusstanTiEL conel. - permettant de cibler les commandes

erwan jaouen
jlnlus E commandes ﬂm ET 880 158 938 D001E """_-_-_-_ __________ S UL U aiies (GGLLGTS, Ehb...) hE sunl a5 encore I e
@ 75002 PARIS  _ LaeesttTLaweenett implémentées et les données affichées sont factices.
ppprpiiifeneeet A
-—"“ ‘l.‘l‘-l
B8 Gestion (ST E s e -- Commandes annulées
= Référence ~ Date de commande Commande réglée Organisme de formation Participant Formation ~ Date de formation - Afficher

lllllll

Catalogues

a,

Résultats affichés: 100 X eI s I

Un systéme de filtre plus performant

5 facilitant la recherche
s Tableau de bord 10 Commandes 1 Commande a régler . X
=t Inscriptions “‘_‘.‘-y"
Commandes REFERENCE , oanBRE 0w -g: DE MONTANT TTC REGLE ENTITE PAYEUR FORMATIONS REF. INTERNES r1t .
) S 0,00 € ®0,00€ SUBSTANTIEL Cursus La Fontaine Consulter SO
Factures K “‘32"3 Test CONSEIL 30/04/2024 - 03/09/2024 Télécharger
hrmmmmnnnne, SIRET 88013893800019
Une gestion des actions facilitée par :
. T ] ORGANISME DE MONTANT TTC REGLE ENTITE PAYEUR FORMATIONS REF. INTERNES BON DE
des filtres SpelelqueS b FoRMATIEN 0,00 € @ 0,00€ SUBSTANTIEL [CBU] Parcours Consulter e
------------ ansyrmmanenes’ Test CONSEIL 19/12/2024 - 20/12/2024 Telecharger
SIRET 88013893800019
&8s Interlocuteurs
REFEREMNUE URGANISME DE VIUIN TAN . REGLE EMN E FAYEUK FORMATIONS REF. INTERNES BON DE
dfy Etablissements . e
e C20112400002 e 480,00 € ©0,00€ SUBSTANTIEL A Madame de Montespan Modifian COMMANDE
. 26/11/2024 Test CONSEIL 30/09/2023 Télécharger
B Enquétes client SIRET 88013893800019

Votre espace de gestion a revu entierement l'espace de travail sur le suivi des commandes. Grace aux
nombreuses possibilités de recherche (avec les filtres), il est aisé de retrouver vos commandes selon

kplusieurs criteres (formation, organismes de formation, date d’emission de la commande, etc.) pour /
m

ener les actions attendues.

/ Un gain de temps dans le traitement des factures & reglements \

En quelques clics, il vous est possible d'identifier les factures associées a un participants, a un
organisme de formation, a une commande...

J I n I u S Factures ﬂm SUESIERAI S SRS e Les fonctionnalités (boutons, liens...) ne sont pas encore arwan jaouen e

© 75002 PARIS implémentées et les données affichées sont factices.

’33?‘ Gestion = Type v Date d'émission v Référence Commande QOrganisme de formation Participant ~ Formation Date de formation Afficher ~

Résultats affichés: 100 x Effacer tout

Catalogues

Tout sélectionner 0 Facture 0 Facture & régler

41 Tableau de bord

Aucun résultat

=r Inscriptions

Commandes

E) Factures

Js Annuaire
Qs Interlocuteurs
b Etablissements

% Enquétes client

Ce menu vous est utile pour récupérer les informations relatives aux factures qui sont adressées a

Kvotre cabinet. /
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/ Une gestion des personnes rattachées a vos établissements \

Deputis la plateforme JINIUS, vous avez la possibilité de gerer les personnes rattachéees a vos
etablissements.

INnIus : SUBSTANTIEL CONSEIL Espace en cours de développement erwan jaouen
J % Annuaire ﬂﬂll s e L & Les fonctionnalités (boutons, liens...) ne sont pas encore
© 75002 PARIS implémentées et les données affichées sont factices.

Cf  Gestion = Contact v

Catalogues
T e [ ANNY Alexandre © Non alexandre.anny@substantiel.eu © Non
=r Inscriptions COMPTE EMAIL NTERLC
Barbosa José © Non jose.barbosa@substantiel.eu @ Oui
Commandes
Factures o T o ) _ e
CAILLAT Florence © Non florence.caillat@substantiel.eu © Non
. Annuaire DUCAU BERNARD © Non bernard.ducau@wanadoo.fr © Non
O, Interlocuteurs ION COMPTE JINIUS EMAIL ITERLOC
DUCAU-TEST Bernard-Test © Non bernard.ducau@laposte.net © Non
Iy Etablissements
> Enquétes client I - B
Erwann Torrent @ Oui erwann.torrent@substantiel.eu @ Oui

A partir de ce menu, vous avez la possibilité d'ajouter des personnes dans vos établissements dans le
@5 d'une embauche ou d'un stage, ou de supprimer des individus dans le cas d'un départ.

/ Une gestion des profils plus claire \

Il est important de distinguer le menu « annuaire » qui regroupe les personnes qui appartiennent a
votre/vos établissement du menu « interlocuteurs » dédié a la gestion des profils et des droits au
sein de vos établissements.

SUBSTANTIEL CONSEIL Espace en cours de développement :
J NIy S 8@ Interlocuteurs J]DII SIRET 880 138 938 00019 v Les fonctionnalités (boutons, liens...) ne sont pas encore anwan jaotaen e
© 75002 PARIS implémentées et les données affichées sont factices.

E}’F‘ Gestion = Fonction ~ Administrateur ~ Droit d'inscription Accés aux documents Contact v

Catalogues
NTERLOCUTEUR FONCTION ADMINISTRATEUR DROIT D'INSCRIPTION  ACCES AUX TELEPHONE E-MAIL
y . . DOCUMENTS X . .
7 Tableau de bord MISSINHOUN Imelda Salarié @ Oui @ Oui ® Oui 07 450970 38 :n;slda.m|55|nh0un@5ubstant|e
=t Inscriptions
NTERLOCUTEUR FONCTION ADMINISTRATEUR DROIT D'INSCRIPTION ~ ACCES AUX TELEPHONE E-MAIL
Commandes Barbosa Joseé Contact principal @ Oui @ Oui JUEHMERTE 0606060606 jose.barbosa@substantiel.eu
@ Oui
Factures
NTERLOCUTEUR FONCTION ADMINISTRATEUR DROIT D'INSCRIPTION  ACCES AUX TELEPHONE E-MAIL
LAMRINI Hiba Contact principal ® Oui @ Oui ';“I'I e 0783145953 hiba.lamrini@substantiel.eu
Oui
Q=  Annuaire
NTERLOCUTEUR FONCTION ADMINISTRATEUR DROIT D'INSCRIPTION  ACCES AUX TELEPHONE E-MAIL
O  Interlocuteurs Erwann Torrent Salarié @ Oui @ Oui ';'I'I e 123456789 erwann.torrent@substantiel.eu
' Oui
In Etablissements
NTERLOCUTEUR FONCTION ADMINISTRATEUR DROIT D'INSCRIPTION  ACCES AUX TELEPHONE E-MAIL
& Enquétes client JIN Alex Contact principal @ Oui @ Oui JoEdMERTE 0123 456789 ajin@reeliant.com
® Oui

Les interlocuteurs correspondent aux personnes désignées interlocutrices des organismes de
formation. Il est donc possible a partir de ce menu de modifier la fonction, autoriser ou non des
actions (voir les documents, faire des inscriptions....)

Point d'attention : le role d'administrateur de votre entreprise est important et doit étre attribué aux

|\ndividus qui devront gérer votre organisation dans Jinius (ajout/suppression de contacts,

ajout/modification/suppression des établissements, gestion des interlocuteurs de votre entreprise).
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